
 
 
 
 

ระเบียบเทศบาลต าบลเชียงกลม 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ   

พ.ศ. ๒๕๖6 
-------------------------------------- 

 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๙   แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
ประกอบกับข้อ ๔ แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ์  ๒๕๔๑        
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ  และประกาศคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ  ลงวันที่  ๗  พฤษภาคม  ๒๕๔๒  เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่
มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร เพ่ือให้การบริการ การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการข้อมูล
ข่าวสารของราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลต าบลเชียงกลม เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็วและ
สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ ในการรับรองสิทธิของประชาชน เกี่ยวกับ
การรับรู้ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐ   เทศบาลต าบลเชียงกลม จึงวางระเบียบ    
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑. ระเบียบนี้ เรียกว่า“ระเบียบเทศบาลต าบลเชียงกลม ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
ข้อ ๒. ระเบียบนี้ ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ส านักงานเทศบาลต าบลเชียงกลม 

เป็นต้นไป 
ข้อ ๓. บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งอ่ืนใดของเทศบาลต าบลเชียงกลมในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วใน

ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔. ในระเบียบนี้ 
“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า เทศบาลต าบลเชียงกลม 
“ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า  สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจริง ข้อมูลหรือสิ่งใดๆไม่ว่าการ

สื่อความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆและไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปของเอกสาร 
แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์มการบันทึกภาพหรือเสียงการบันทึกโดยเครื่อง
คอมพิวเตอร์หรือวิธีอ่ืนใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏ 

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน 

“ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช่น 
การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการท างาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้นหรือมี
หมายเลข รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคน
หรือรูปถ่าย และให้หมายความร่วมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย 

“เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความว่า ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานรัฐ 
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“คนต่างด้าว” หมายความว่า บุคคลธรรมดาที่ไม่มีสัญชาติไทยและไม่มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยและนิติ
บุคคลดังต่อไปนี้ 

(๑) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเป็นคนต่างด้าว ใบหุ้นชนิดออกให้แก่ผู้ถือ ให้ถือว่าใบหุ้นนั้น
คนต่างด้าวเป็นผู้ถือ 

(๒) สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินก่ึงหนึ่งเป็นคนต่างด้าว 
(๓) สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์ของคนต่างด้าว 
(๔) นิติบุคคลตาม (๑) (๒) (๓) หรือนิติบุคคลอื่นใดที่มีผู้จัดการหรือกรรมการเกินกึ่งหนึ่งเป็นคนต่างด้าว 
 
นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง ถ้าเข้าไปเป็นผู้จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอ่ืน ให้ถือว่า

ผู้จัดการ หรือกรรมการ หรือสมาชิก หรือเจ้าของทุนดังกล่าวเป็นคนต่างด้าว 
ข้อ ๕. ให้นายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลม รักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจออกประกาศ หรือ

ค าสั่งเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบ         
ให้นายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลมมีอ านาจตีความและวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 

หมวด ๑ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลม 

ข้อ ๖. ให้ม ี“คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลม” ประกอบด้วย 
๑. นายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลม   ประธานกรรมการ 
๒. รองนายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลม   รองประธานกรรมการ 
๓. ปลัดเทศบาลต าบลเชียงกลม   กรรมการ 
๔. หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล    กรรมการ 
๕. ผู้อ านวยการกองคลัง     กรรมการ 
๖. ผู้อ านวยการกองช่าง    กรรมการ 
๗. ผู้อ านวยการกองประปา    กรรมการ 
๘. ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  กรรมการ 
๙. ผู้อ านวยการกองการศึกษา    กรรมการ 
๑๐. นักวิชาการประชาสัมพันธ์   กรรมการและเลขานุการ 
๑๑. ผู้ช่วยนักวิชาการประชาสัมพันธ์   ผู้ช่วยเลขานุการ 

ข้อ ๗. ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลม มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) ก าหนดมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบการขอการอนุญาต และการบริการข้อมูล

ข่าวสาร 
(๒) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษารวมทั้ง

การจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(๓) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่

ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ 
(๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ

ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณหรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 
(๕) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการและเอกชน 
(๖) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตาม

ระเบียบนี้ 
(๗) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ 
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(๘) ให้มีอ านาจหน้าที่ในการวินิจฉัยข้อมูลข่าวสาร ที่มีการเสนอต่อคณะกรรมการว่าข้อมูลข่าวสาร
ดังกล่าว ควรเปิดเผยหรือไม่ควรเปิดเผย 

(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี้แจงให้ความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(๑๐) ด าเนินงานอื่นใดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

 
ข้อ ๘. การประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลม ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อย

กว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด จึงเป็นองค์ประชุมถ้าประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ ไม่มาประชุม
หรือไม่อยู่ในที่ประชุมให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุมการวินิจฉัยชี้ขาดของ
ที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนนถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่
ประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 

ข้อ ๙. ให้น าความใน ข้อ ๘ มาใช้บังคับการประชุมคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลมแต่งตั้งโดยอนุโลมด้วย 

ข้อ ๑๐. มติของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลม ต้องได้รับความเห็นชอบจาก
นายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลมจึงจะด าเนินการตามมตินั้น 
 

หมวด ๒ 
การจัดระบบข้อมูลข่าวสาร 

ข้อ ๑๑. ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลเชียงกลม จัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้
เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ กฎหมายอื่น และระเบียบของราชการ 

ข้อ ๑๒. ในการด าเนินงานตามข้อ ๑๑ ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลเชียงกลม จัดให้มีเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ควบคุมดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และประสานงานในการด าเนินงานดังกล่าว ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวมทั้ง
รับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

 
หมวด ๓ 

การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาต 
ข้อ ๑๓. ให้หน่วยงานของรัฐ ข้าราชการ พนักงานหรือลูกจ้าง ของหน่วยงานของรัฐ หรือบุคคลที่ประสงค์

จะเข้าตรวจดู ศึกษาค้นคว้า หรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสาร ท าหนังสือหรือยื่นค าขอเป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมทั้ง
แสดงเหตุผล และความจ าเป็นต่อนายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลม หรือผู้มีอ านาจอนุญาตส าหรับกรณีจ าเป็นหรือ
เร่งด่วน อาจขอด้วยวาจา หรือทางโทรสารก็ได้ โดยให้แจ้งชื่อ ต าแหน่งและที่อยู่ของผู้ขอด้วยการขอข้อมูลข่าวสาร
และการอนุญาตให้เป็นไปตามบัญชีท้ายระเบียบนี้ เว้นแต่กรณีการมีค าสั่งให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๕ 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร  พ .ศ . ๒๕๔๐  เป็นการทั่ วไปหรือเฉพาะแก่บุคคลใด  ให้ เป็นอ านาจของ
นายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลม หรือปลัดเทศบาลต าบลเชียงกลม 

ข้อ ๑๔. ข้อมูลข่าวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอ่ืนหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ
ข้อมูลข่าวสารนั้นไว้เป็นพิเศษ การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบ หรือมติ
คณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 

ข้อ ๑๕. วิธีการปฏิบัติในการขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้        
ให้ปฏิบัติตามวิธีการที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ     
พ.ศ. ๒๕๔๐ ก าหนดไว้ 
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หมวด ๔ 
การบริการข้อมูลข่าวสาร 

 
ข้อ ๑๖ . ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลเชียงกลม รวบรวม จัดเตรียมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร          

ที่ด าเนินการเสร็จแล้ว และอยู่ในความรับผิดชอบเพื่อเผยแพร่ ตรวจดูและศึกษาค้นคว้า ตลอดจนจัดหา และจัดท า
ส าเนาข้อมูลข่าวสารดังกล่าวตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการการบริการข้อมูลข่าวสารนอกจากที่
กล่าวในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามค าแนะน า หรือความเห็นของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลม 

ข้อ ๑๗. ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการ ให้ถือปฏิบัติตามข้อ ๑๖ โดยอนุโลม เว้นแต่เป็นเรื่องลับ
ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ หรือเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมายว่า
ด้วยข้อมูลข่าวสาร หรือผู้มีอ านาจอนุญาตตามข้อ ๑๓ วรรคสาม เห็นว่าเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผย 

ข้อ ๑๘. การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารให้
เป็นไปตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลมก าหนด และตามประกาศคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการเรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการการพิจารณายกเว้นหรือลดอัตราค่าธรรมเนียม และค่าใช้จ่ายเป็นการเฉพาะกรณี จะค านึงถึง
การช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วยก็ได้ ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของนายกเทศมนตรีหรือผู้ซึ่งนายกเทศมนตรี
มอบหมายการรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งให้พนักงานเทศบาลที่รับผิดชอบข้อมูลข่าวสารนั้นตั้งแต่
ระดับ ๒ หรือเทียบเท่าข้ึนไปเป็นผู้รับรอง โดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้งชื่อตัว ชื่อสกุลและต าแหน่งตลอดจน วัน เดือน 
ปี ให้ชัดเจน ทั้งนี้ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่นค าขอขอให้รับรอง 

ข้อ ๑๙. รายได้จากการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตาม  ข้อ ๑๘ ให้ถือว่าเป็นรายได้ของเทศบาลต าบล      
เชียงกลม 

ข้อ ๒๐. การบริการส่งข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยทางโทรสาร ให้ด าเนินการได้เฉพาะกรณีเร่งด่วนให้ค านึงถึง
ความสิ้นเปลืองเช่น จ านวนข้อมูลข่าวสาร ระยะเวลาและค่าใช้จ่ายในการส่ง ทั้งนี้ให้หัวหน้าส่วนหรือผู้ที่มีต าแหน่ง
เทียบเท่าหัวหน้าส่วนขึ้นไป เป็นผู้พิจารณาอนุญาต 

ข้อ ๒๑. การบริการข้อมูลข่าวสาร ให้ด าเนินการจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควร
เว้นแต่ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุอันสมควร 

 
หมวด ๕ 

สถานที่บริการข้อมูลข่าวสาร 
 

ข้อ ๒๒. ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเชียงกลมขึ้น อยู่ในความรับผิดชอบควบคุมดูแล
ของ ส านักปลัดเทศบาล  เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูศึกษา  ค้นคว้า 
ตลอดจนเผยแพร่ รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  
ให้ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเชียงกลม มีหน้าที่เพ่ิมเตมิดังต่อไปนี้ 

(๑) ให้จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้เข้ามาตรวจดูข้อมูลข่าวสารที่แสดงไว้  เพ่ือเป็นหลักฐานของ
ทางราชการ 

(๒) ให้บริการข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการของหน่วยงานในเทศบาลต าบลเชียงกลมและ
ข้อมูลข่าวสารที่ด าเนินการเสร็จแล้ว 

(๓) เป็นศูนย์ประสานงานกับหน่วยงานในเทศบาลต าบลเชียงกลม เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
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(๔) จัดท ารายงานเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้  เสนอผู้บริหารเทศบาล
ต าบลเชียงกลมอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้งให้แต่ละส่วนราชการในเทศบาลต าบลเชียงกลม รวบรวมและจัดส่งข้อมูล
ข่าวสารต่างๆ ให้ศนูย์บริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเชียงกลม และมีหน้าที่ตามวรรคสาม (๑) (๒) (๓) (๔)    
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงานที่รับผิดชอบด้วย 

ข้อ ๒๓. ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเชียงกลม ตั้งอยู่ที่ส านักงานเทศบาลต าบลเชียงกลม        
หมู่ที่ ๑  ต าบลเชียงกลม  อ าเภอปากชม  จังหวัดเลย รหัสไปรษณีย์  ๔๒๑๕๐  หรือติดต่อที่หมายเลขโทรศัพท์ 
๐๔๒-๘๗๐-๕๓๖      
 
    ประกาศ ณ วันที่      กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๖6     
 
 
                                                                   
                    (นายอุดร  วังคีรี) 
             นายกเทศมนตรีต าบลเชียงกลม 
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หมายเหตุ   เหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบเทศบาลต าบลเชียงกลม ฉบับนี้ เนื่องจากเพ่ือให้การเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการเป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.๒๕๔๐ จึงจ าเป็นต้อง
ประกาศใช้ระเบียบเทศบาลต าบลเชียงกลม นี้ 
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บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการขอส าเนา 
หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 

-------------------------------------------- 
 

๑. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสาร ก าหนดอัตรา ดังนี้ 
๑.๑ ขนาดกระดาษ เอ ๔ หน้าละ ๑.๐๐ บาท 
๑.๒ ขนาดกระดาษ เอฟ ๔ หน้าละ ๑.๕๐ บาท 
๑.๓ ขนาดกระดาษ บี ๔ หน้าละ ๒.๐๐ บาท 
๑.๔ ขนาดกระดาษ เอ ๓ หน้าละ ๓.๐๐ บาท 
๑.๕ ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒ หน้าละ ๘.๐๐ บาท 
๑.๖ ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑ หน้าละ ๑๕.๐๐ บาท 
๑.๗ ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐ หน้าละ ๓๐.๐๐ บาท 

๒. ค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร ก าหนดอัตรา ค ารับรองละ ๕.๐๐ บาท 
๓. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาจากเครื่องคอมพิวเตอร์ บนกระดาษขนาด เอ ๔ 

๓.๑ สี หน้าละ ๑๐.๐๐ บาท 
๓.๒ ขาวด า หน้าละ ๓.๐๐ บาท 

๔. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาลงบนแผ่นดิสเก็ต แผ่นละ ๕.๐๐ บาท  ซีดี-รอม แผ่นละ ๒๐.๐๐ บาท 
ทั้งนี ้ผู้ขอส าเนาต้องน าแผ่นมาเอง 
 

-------------------------------------------------- 


